Dum déti a mladeze Kojetin
Svatopluka Cecha 586, Kojetin
L.Svobodova@ddm.kojetin.cz, +420 731 482 819

Prihlaseni do krouzku, na tabor ¢i akci DDM Kojetin

PrihlaSovani pres elektronicky formulaf je podobné jako nakup v bézném internetovém obchodé.
Zaregistrujete se a vyberete si krouzek, na ktery chcete pfihlasit sebe Ci své dité. Ovladani aplikace
pro pfihlaSovani je velice jednoduché a intuitivni.

1.REGISTRACE

Kliknutim na odkaz ,ONLINE PRIHLASOVANI“ na nasich strankach (www.kojetin.cz/ddm) se Vam v
novém okné zobrazi okno s moznosti REGISTRACE A PRIHLASENIM DO KLIENTSKEHO CENTRA.

Pro prvotni pfihla$eni je nutné se nejprve zaregistrovat, tedy v sekci ,NOVY UCET* vypInit emailovou
adresu, heslo (zvolte takové, které si zapamatujete), jméno, pfijmeni. Po vyplnéni udajua kliknéte na
"Registrovat". Na Vami zadany email vam pfijde automaticky vygenerovana zprava s potvrzenim
registrace. Pro spravné dokonceni registrace je potreba kliknout na odkaz uvedeny v emailu.
Postup slouzi k ovéfeni vasi emailové adresy.

2.PRIHLASENI do Klientského centra

Vyplrite pfihlasovaci udaje - emailova adresa a Vami zadané heslo.

Po uspésném pfihlaseni se na Uvodni strance zobrazi prehled vSech uc€astniku, které mate se svym
uctem svazané (u novych registraci tady nebude nic uvedeno). Kdykoli po kliknuti na polozku nabidky
"Uvod" (v horni &asti obrazovky) se zobrazi prehled ugastnika, jejich pfihlasek, stavu pfihlasek a plateb
— v8e pro vasi kontrolu a informaci.

3.PRIHLASENiI NA KROUZEK (tabor, akci)

Pro zaloZeni nové pfihlasky je nutné nejprve vybrat z nabidky &innosti. V menu kliknéte na KROUZKY
a zobrazi se vypis krouzkl. Kliknéte na krouzek, na ktery chcete jednoho &i vice u€astnikl pfihlasit.
Zobrazi se popis krouzku a jeho zakladni informace. Na konci je tlaCitko Pfihlasit. Dale je tfeba vybrat
ze seznamu jiz evidovanych uc€astnikl anebo zvolit moznost ,Novy uc€astnik® pro pfihlaseni nékoho,
koho jesté v databazi neevidujeme (v takovém pfipadé je uzivatel dotazan jesté na ,typ prihlasky” —
zda pfihlasuje dité nebo plnoletého ucastnika).

Nasleduje volba typu Skoly a pfedpisu platby (u platby je mozné pfipsat poznamku k platbé, ktera se
zobrazi v databazi pfimo u predpisu platby.

Dalsi krok pfihlasky je Uprava €i zadani osobnich a kontaktnich udajd. Pro existujici i€astniky jsou tyto
udaje nadteny z databaze s moznosti aktualizace, pro nové ugastniky je potfeba vse vyplnit. Udaje,
které nejsou vyZzadovany, nelze vyplnit, ostatni jsou povinné.

Ve tfetim kroku je zobrazena souhrnna informace o rozsahu a divodech zpracovani osobnich udaju a
také jednotlivé souhlasy se zpracovanim udajd, pokud je vyzadujeme. Nakonec je vyzadovano
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potvrzeni souhlasu s podminkami ucasti a po kliknuti na tlacitko Pfihlasit je pfihlaska zaevidovana a
¢eka na schvaleni.
Pfihlasovani na akci nebo na tabor je totozné — jen se vybira z nabidky akci &i taboru.

Na email Vam pfijde informace o zpracovani pfihlasky.

Tuto pfihlasku schvaluje opravnény pracovnik DDM, ktery mize stav pfihlasky zménit na "pfihlasen",
"zamitnut" ¢i "nahradnik" - podle situace v daném krouzku.

Pokud je to mozné a Clena lze pfihlasit, odeSle opravnény pracovnik zavaznou pfihlasku s dalSimi
informacemi.

Pokud u nas Vase déti v predchozich letech jiz néjaky krouzek navstévovaly, nebude mozné
pridat ho jako ucastnika, protoze ho v nasi databazi jiz mame zavedeného (ale bez emailové
adresy). Proto nas, prosime, kontaktujte a my k Vasemu klientskému uctu priradime Vase déti.
Napiste na email L.Svobodova@ddm.kojetin.cz JMENO UZIVATELE, EMAIL a DETI, které chcete
S uétem sparovat.

Odhlaseni ucastnika (z krouzku, tabora, akce)
Pro odhlaseni uc€astnika (z krouzku, akce €i tabora) je nas nutné kontaktovat. Odhlaseni provede
pracovnik DDM. V klientském centru odhlasovat nelze.

Potiebuju zménit heslo ¢i osobni Udaje

Vyberte poli¢ko v hornim menu "Nastaveni" - objevi se vam moznost zménit své osobni udaje (jméno
a pfijmeni) a heslo.

Jakoukoliv zménu je nutné potvrdit kliknutim na tla€itko "Ulozit".

Odhlaseni z klientského centra
Z klientského centra se odhlasite kliknutim na ikonu vpravo nahofre.
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